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งานทะเบียน 

ปีการศึกษา  2566 

 

 

กลุ่มงาน 

บริหารวชิาการ 

 

 

 

โรงเรียนเชียงของวทิยาคม  อ าเภอเชียงของ  จังหวดัเชียงราย 

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษามธัยมศึกษา เชียงราย 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 



ค าน า  

 

  คู่มือการบริหารงานทะเบียน เป็นเอกสารท่ีเขียนจากการบริหารงานทะเบียนจากสภาพท่ีเป็นจริง

ของฝ่ายทะเบียนโรงเรียนเชียงของวทิยาคม จงัหวดัเชียงราย โดยมีวตัถุประสงค ์เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบติังานและ

สร้างความเข้าใจในการน าหลักการบริหารมาสู่การปฏิบติัท่ีเป็นจริง ให้ได้ผลอย่างมีประสิทธิภาพ พร้อมกับ        

การพฒันางานทะเบียนในโรงเรียนสู่ชุมชนและทอ้งถ่ิน การน าเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์มาใชใ้นการพฒันาคุณภาพ

การศึกษา การเรียนการสอนและการบริการจดัการ ตามแนวการปฏิ รูปการศึกษาของพระราชบญัญติัการศึกษา

แห่งชาติ โดยเฉพาะการน าผลความส าเร็จต่างๆ ในการบริหารงานทะเบียนสู่โลกกวา้งทางการศึกษา ในการใช้

เครือข่ายอินเตอร์เน็ตภายในและภายนอกโรงเรียน เครือข่ายการบริการงานทะเบียน คู่มือการบริหารงานทะเบียนน้ี

จะเป็นประโยชน์ทั้ งในด้านการบริหารงานและการพัฒนางานวิชาการของโรงเรียนให้เกิดประสิทธิภาพ               

ตามเจตนารมณ์ตามพระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2562 

 

 

        งานทะเบียน  

  โรงเรียนเชียงของวทิยาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



งานทะเบียนโรงเรียนเชียงของวทิยาคม  

กลุ่มงานบริหารวชิาการ 

 

งานทะเบียนไดว้างแผนการปฏิบติัการ โครงการ งาน และกิจกรรมประจ าปีและไดก้ าหนดบทบาท  

หนา้ท่ี ไวด้งัต่อไปน้ี 

- เขียนโครงการปฏิบติังานทะเบียนแต่ละปี 

- ก าหนดปฏิทินการปฏิบติังาน 

- ก าหนดผูรั้บผดิชอบ  

- ก าหนดกิจกรรม 

- จดัหาวสัดุอุปกรณ์ในการด าเนินกิจกรรม 

- เก็บรวบรวมขอ้มูล   

- สรุปประเมินผล รายงานความส าเร็จ 

 

 

  



โครงสร้างการบริหารงานโรเรียนเชียงของวิทยาคม   ปีการศึกษา  2566 
 

 
(  แผนผงับริหาร) 



ขอบข่ายงานทั้งหมด ของงานทะเบียน 

1. งานรับนกัเรียนใหม่ การรายงานตวั การมอบตวั การตรวจสอบและจดัเก็บเอกสารมอบตวั 

2. งานทะเบียนประวติัของนกัเรียน / ขอ้มูลนกัเรียนไม่มีสัญชาติตามระเบียบปฏิบติั 

3. งานจ าหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน 

4. งานสถิติขอ้มูลพื้นฐานของนกัเรียนและจ านวนนกัเรียน 

5. งานออกเอกสารแสดงผลการเรียนของนกัเรียนท่ีจบการศึกษาและท่ีก าลงัศึกษา 

6. งานเก็บเอกสารแสดงผลการเรียนของนกัเรียนทั้งหมด 

7. งานตรวจสอบวุฒิการศึกษาของนกัเรียนตามท่ีหน่วยงานอ่ืนประสานมา 

8. งานจดัท ารายงานผลการเรียนเฉล่ีย (GPA) และล าดบัผลการเรียน (Pr) ของนกัเรียนชั้นมธัยมศึกษาปี 

ท่ี 3 และนกัเรียนชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 6 

9. งานจดัท าเอกสารรายช่ือนกัเรียน จดัหอ้งสอบ เพื่อทดสอบระดบัชาติ  เช่น สอบวดัผลประเมินผลกลาง 

และสอบ O - net 

10. งานตรวจสอบผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียนของนกัเรียนท่ียา้ยเขา้เรียนระหวา่งปีการศึกษา 

11. งานประสานการประเมินผลกาเรียนและเทียบโอนผลการเรียนของนกัเรียนท่ีไปศึกษาต่อ                   

ณ ต่างประเทศ 

12. งานออกเอกสารแสดงผลการเรียน การรับรองการเป็นนกัเรียนภาษาองักฤษเพื่อไปศึกษาต่อ                

ณ ต่างประเทศ 

13. งานจดัท าแบบรายงานผูส้ าเร็จการศึกษาตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

14. งานสถิติขอ้มูลงานทะเบียน 

15. ภาระงานตามค าสั่งมอบหมาย 

 

  



หน้าที่ของงานทะเบียน  

1. ทะเบียนประวติันกัเรียนในสมุดทะเบียนนกัเรียน เม่ือมีนกัเรียนเขา้ ลาออกหรือจบการศึกษา ใหด้ าเนินการ

น าเขา้ และจ าหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียนใหเ้ป็นปัจจุบนัอยูเ่สมอ 

2. จดัท าสถิตินกัเรียน การรับ การจ าหน่ายและติดตามนกัเรียน เก็บหลกัฐานนกัเรียนให้เป็นปัจจุบนั ครบถว้น

ถูกตอ้งตามระเบียน 

3. ด าเนินงานเก่ียวกบัค าร้อง การยืน่ค  าร้องขอเอกสาร การด าเนินการตามค าร้องขอ และการแกไ้ขเม่ือมี      

การร้องขอใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งตามหลกัฐานความเป็นจริง เพื่อเสนอและผูอ้  านวยการลงนาม 

4. การเขา้ร่วมเป็นกรรมการการจดันกัเรียนเขา้แผนการเรียน เป็นกรรมการคดัเลือกนกัเรียน ม.3 เขา้เรียนต่อ 

ม.4  เป็นกรรมการพิจารณาจดันกัเรียนเขา้เรียนตามแผนการเรียนท่ียืน่ค าร้องขอยา้ย และพิจารณาเห็นชอบ

กบัฝ่ายวดัผลและประเมินผลการเรียน 

5. จดัท าเอกสารการศึกษา ตรวจสอบใหถู้กตอ้งและเป็นปัจจุบนัอยูเ่สมอ ด าเนินการออกเอกสารใหน้กัเรียนท่ี

ลาออก จบการศึกษา และจดัเก็บเอกสารตามระเบียบใหเ้รียบร้อยและปลอดภยั 

6. ออกจดหมายลงทะเบียนแจง้ใหผู้ป้กครอบทราบ ติดต่อประสานงาน และเชิญผูป้กครอบเขา้พบในกรณีท่ีมี

ปัญหาดา้นเอกสารหรือผลการเรียน เพื่อแกไ้ขใหน้กัเรียนสามารถไดรั้บการด าเนินการใหเ้ป็นท่ีเรียบร้อย

ถูกตอ้ง 

7. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความเรียบร้อยของเอกสารแสดงผลการเรียน ส าหรับนกัเรียนท่ีจบ

การศึกษา พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการลงนามรับรองความถูกตอ้งของเอกสารการศึกษา ผูอ้  านวยการลง

นามใน ปพ.1 , ปพ.2 , ปพ.3   

8. จดัท าแบบรายงานผลการเรียนของผูท่ี้จบหลกัสูตรใหเ้สร็จส้ินเรียบร้อยภายใน 30 วนั หลงัวนัอนุมติัผลการ

เรียน รายงานต่อเขตพื้นท่ี และส านกังานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

9. ด าเนินการจดัท ารายงานขอ้มูล ในระบบออนไลน์ SGS ใหถู้กตอ้งสมบูรณ์และเป็นปัจจุบนั 

10. ด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนส าหรับนกัเรียนท่ียา้ยสถานศึกษาตามหลกัสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐานและ

หลกัสูตรเดิมกรณีรับยา้ยนกัเรียน แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาหลกัฐานการศึกษาเพื่อเทียบโอนผล      

การเรียนตามระเบียบท่ีกระทรวงศึกษาธิการก าหนด 

11.  ด าเนินการออกเอกสารรับรองผลการเรียน หรือรับรองการเป็นนกัเรียน เอกสารแสดงผลการเรียน

ภาษาองักฤษ (Transcript) และเอกสารรับรองอ่ืนๆ ท่ียืน่ค าร้องขอ ทั้งส าหรับนกัเรียนท่ียงัศึกษาอยูแ่ละ   

จบการศึกษาไปแลว้   

12. ด าเนินการใหค้วามร่วมมือกบัสถาบนัการศึกษาอ่ืนๆ ในการตรวจสอบคุณวฒิุนกัเรียนท่ีจบการศึกษา     

ยา้ยสถานศึกษาไปแลว้ และตอ้งด าเนินการตรวจสอบหลกัฐานคุณวฒิุนกัเรียนใหม่ท่ีสมคัรเขา้เรียน         

ใหค้วามร่วมมือในการตอบรับหนงัสือ ตามแนวระเบียบและแนวปฏิบติัของทางราชการ 

13. ด าเนินการเก่ียวกบัรับค าร้องต่างๆ เช่นการผอ่นผนัการเรียน การหยดุพกัการเรียน 



14. ด าเนินการเก็บเอกสารหลกัฐานต่างๆ ท่ีไดรั้บมา และท่ีจดัท าข้ึน ดูแลรักษาพสัดุครุภณัฑ ์ใหเ้ป็นระเบียบ

เพื่อสะดวกในการสืบคน้ รวดเร็วและไม่สูญหาย 

15. ปฏิบติังานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บค าสั่งมอบหมายงานเป็นคร้ังๆ  

 

เจ้าหน้าทีง่านทะเบียนทีไ่ด้รับมอบหมายตามค าส่ังโรงเรียนเชียงของวิทยาคม 

1. นาง รัชนก  เพียรจริง   ปฏิบติัหนา้ท่ี  นายทะเบียน 

2. นางสาวพิมพพ์ิมล  มัน่กุง  ปฏิบติัหนา้ท่ี  เจา้หนา้ท่ีทะเบียน 

3. นางสาวกานดา  ราชยศ               ปฏิบติัหนา้ท่ี  เจา้หนา้ท่ีทะเบียน 

4. นางสาวอรพรรณ  ปันติ  ปฏิบติัหนา้ท่ี  เจา้หนา้ท่ีวชิาการ 

 

มบีทบาทและหน้าท่ีดังนี ้
- วางแผนการบริหารงานและจดัท าแผนปฏิบติังาน / โครงการ / งาน ตามปฏิทินงานทะเบียน 

- ปฏิบติัหนา้ท่ีนายทะเบียนของโรงเรียน 

- ติดตามและประเมินผลการปฏิบติังานงานทะเบียน 

- ด าเนินการ รับรายงานตวั มอบตวั ลงทะเบียนประวติันกัเรียน และจ าหน่ายนกัเรียน 

- จดัท า ตรวจสอบและออกเอกสารหลกัฐานทางการศึกษา และใบประกาศนียบตัร 

- บริการตรวจสอบวฒิุการศึกษา แกไ้ขหลกัฐานต่างๆ ตามความถูกตอ้ง 

- จดัท าเอกสารทั้งนกัเรียนปัจจุบนั และนกัเรียนท่ีจบไปแลว้  

- จดัเก็บรักษาเอกสาร หลกัฐานทางการศึกษา และงานทะเบียนใหเ้ป็นปัจจุบนั 

- จดัท าแบบฟอร์ม การขอรับบริการ สถิติและขอ้มูลสารสนเทศงานทะเบียน 

- จดัท าระเบียบและแนวทางปฏิบติัเก่ียวกบังานทะเบียน 

- วเิคราะห์งาน รวบรวมปัญหา อุปสรรค ขอ้เสนอแนะในการแกปั้ญหา 

- ประสานงานเก่ียวกบังานวดัผลกบัเจา้หนา้ท่ีวดัผลประเมินผล 

- รับผล ตรวจสอบความถูกตอ้ง การกรอกขอ้มูลการประเมิน และเก็บหลกัฐานผลการเรียน 

- ด าเนินการตรวจสอบรายช่ือนกัเรียน จดัห้องสอบ และด าเนินการสอบระดบัชาติ                 

เช่น การสอบ O-net   

- ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรั้บค าสั่งมอบหมายเป็นคร้ังๆ ไป  

 

  



การติดต่องานทะเบียน 

1. เวลาติดต่องานทะเบียน 

ส าหรับนักเรียน  

 เวลาพกักลางวนั       เวลา 12.00 – 13.00 น. 

ส าหรับผู้ปกครองและบุคคลทัว่ไป 

 วนัและเวลาราชการ  เวลา 08.30 น. – 16.30 น. ยกเว้น วนัหยดุราชการและวนัหยดุนกัขตัฤกษ์ 

  

การขอเอกสารทางการศึกษา 

1. ส าหรับนักเรียนปัจจุบัน 

1) นกัเรียนรับค าร้อง ( ทบ.1/2 )  เขียนค าร้องดว้ยตนเองดว้ยตวับรรจง ใหช้ดัเจน  

2)  ค  าร้องภาษาองักฤษ ( ทบ. 1/5 ) นกัเรียนรับค าร้อง เขียนค าร้องเป็นภาษาองักฤษ แนบหลกัฐาน

บตัรประชาชนท่ีมีช่ือ สกุลเป็นภาษาองักฤษตรงกบั passport  

3) เอกสารท่ีตอ้งติดรูปถ่าย ใชรู้ปถ่ายสี หรือขาวด า ขนาด 3 x 4 เซนติเมตร (1.5 น้ิว) หนา้ตรง ไม่สวม

หมวกแต่งกายถูกตอ้งตามระเบียบของโรงเรียนและไม่เป็นรูปถ่ายสต๊ิกเกอร์หรือสแกน เขียนช่ือ

ติดหลงัรูปทุกใบ   

4) นกัเรียนแต่งกายสุภาพ หรือแต่งกายดว้ยเคร่ืองแบบนกัเรียนทุกคร้ังท่ีติดต่อกบังานทะเบียนและ

วดัผล 

5) รอรับเอกสารหลงัจากยืน่ค าร้องท่ีช าระเงินค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแลว้ 3 วนัท าการ ไม่นบั

วนัหยดุราชการ กรณีฉบบัภาษาองักฤษ ยืน่เอกสารค าร้องล่วงหนา้ 1 เดือน 

 

  



2. นักเรียนทีจ่บหรือลาออกไปแล้ว 

2.1 ส าหรับนักเรียนทีจ่บหรือลาออก ก่อนปีการศึกษา 2548 ( รบ. 1 ต, รบ.1 ป, ใบแทนใบประกาศ) 

     1)  รับค าร้องขอเอกสารท่ีหอ้งวชิาการ ( ทบ.1/1 ) กรอกขอ้มูลในใบค าร้องใหช้ดัเจน ถูกตอ้งตรงกบั

ปีการศึกษาท่ีตอ้งการเอกสาร 

2) ค าร้องภาษาองักฤษ ( ทบ. 1/5 ) ผูย้ืน่รับค าร้อง เขียนค าร้องเป็นภาษาองักฤษ แนบหลกัฐานบตัร

ประชาชนท่ีมีช่ือ สกุลเป็นภาษาองักฤษตรงกบั passport  

    3)  แต่งกายดว้ยชุดสุภาพ 

   4) เอกสารท่ีตอ้งติดรูปถ่าย ใชรู้ปถ่ายปัจจุบนั ขนาด 4 x 6 เซนติเมตร (2 น้ิว)  ใส่เส้ือเช้ิตสีขาว ไม่

ติดเคร่ืองหมายใดๆ และถ่ายไม่เกิน 6 เดือน  

    5) กรณีใบประกาศนียบตัรหายหรือช ารุด แนบใบแจง้ความเอกสารหาย และใหรั้บเอกสารท่ีขอไว้

ภายใน 7 วนัท าการ 

            6) กรณีเอกสารฉบบัภาษาองักฤษ (รบ.1 ) ยืน่เอกสารล่วงหนา้ 1 เดือน 

2.2 ส าหรับนักเรียนทีจ่บหรือลาออกตั้งแต่ ปีการศึกษา 2548 – ปัจจุบัน (ปพ.1 : บ, ปพ1. : พ, ใบแทน

ใบประกาศ) 

      1)  รับค าร้องขอเอกสารท่ีห้องวชิาการ ( ทบ.1/1 ) กรอกขอ้มูลในใบค าร้องใหช้ดัเจน             

ถูกตอ้งตรงกบัปีการศึกษาท่ีตอ้งการเอกสาร 

      2)  แต่งกายดว้ยชุดสุภาพ 

      3) เอกสารท่ีตอ้งติดรูปถ่าย ใชรู้ปถ่ายปัจจุบนั ขนาด 3 x 4 เซนติเมตร (1.5 น้ิว) ใส่เส้ือเช้ิตสีขาว  

ไม่ติดเคร่ืองหมายใดๆ และถ่ายไม่เกิน 6 เดือน  

     4) กรณีใบประกาศนียบตัรหายหรือช ารุด แนบใบแจง้ความเอกสารหาย และใหรั้บเอกสารท่ีขอไว้

ภายใน 7 วนัท าการ 

           5) กรณีเอกสารฉบบัภาษาองักฤษ (ปพ.1 ) ยืน่เอกสารล่วงหนา้ 1 เดือน 

 

เอกสารค าร้อง ส าหรับย่ืนขอเอกสารการศึกษา 

1. แบบค าร้องขอหลกัฐานการศึกษา ส าหรับนกัเรียนท่ีจบแลว้   (ทบ.1/1 ) 

2. แบบค าร้องขอหลกัฐานการศึกษา ส าหรับนกัเรียนปัจจุบนั    (ทบ.1/2 ) 

3. แบบค าร้องขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลประวติันกัเรียน                  (ทบ.1/3 ) 

4. แบบค าร้องขอใบแทนประกาศนียบตัร                                   (ทบ.1/4 ) 

5. แบบค าร้องขอหลกัฐานการศึกษา ฉบบัภาษาองักฤษ             (ทบ.1/5 )  

 

  



ระเบียบว่าด้วยการเปลีย่นแปลงหลกัฐานการศึกษา 

 นกัเรียนท่ีมีความประสงคจ์ะขอเปล่ียนแปลงหลกัฐานในทะเบียน ไดแ้ก่ ช่ือ – ช่ือสกุล ของตนเอง บิดา 

มารดา  เลขประจ าตวัประชาชน  ใหป้ฏิบติัดงัน้ี 

1. ยืน่ค าร้องขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลประวติันกัเรียน (ทบ.1/3) ท่ีงานทะเบียน หอ้งวชิาการ โดยแนบ

หลกัฐานดงัต่อไปน้ี 

1.1. ใบส าคญัการเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

1.2. ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีเจา้หนา้ท่ีทะเบียนราษฎร์ไดแ้กไ้ขขอ้มูล ช่ือ – ช่ือสกุลเรียบร้อยแลว้พร้อม

รับรองส าเนาถูกตอ้ง  

1.3. กรณีนกัเรียนไดรั้บเลขประชาชนจากการเปล่ียนแปลงสัญชาติ แกไ้ขจาก ทร.38 ข เป็น ทร.14     

ใหแ้นบเอกสารเดิม (ทร.38 ข. และเอกสารใหม่ (ทร.14) 

2. เม่ือยืน่ค  าร้องแลว้เจา้หนา้ท่ีจะท าการตรวจสอบหลกัฐานแลว้คืนฉบบัจริงใหท้ั้งหมด 

3. ในกรณีนกัเรียน ม.6 ใหด้ าเนินการขอเปล่ียนแปลงหลกัฐานใหเ้สร็จส้ินก่อนวนัอนุมติัจบในปี

การศึกษานั้น 

 

  



ล าดับขั้นตอนการย่ืนค าร้องขอหลกัฐานการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. รับแบบค ำร้อง ที่ห้องวชิำกำร 

3. เจ้ำหน้ำที่ทะเบียนออกเอกสำร  

4. นำยทะเบียนลงนำม  

5. เสนอผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนลงนำม 

6. ลงชื่อรับเอกสำร 

   และประเมินควำมพึงพอใจต่อกำรรับบริกำร 

2. งำนทะเบียนรับค ำร้อง  



 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
  



  แนวปฏิบัติการวดัและประเมินผลการเรียนรู้ 
ตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพืน้ฐาน 

พุทธศักราช ๒๕๕๑ 

shorturl.at/aBX28 

shorturl.at/frsQW 



1. แบบค าร้องขอหลกัฐานการศึกษา ทบ.1/1 (นกัเรียนจบแลว้) 

                 
 

2. แบบค าร้องขอหลกัฐานการศึกษา ทบ.1/2 (นกัเรียนปัจจุบนั) 

                 
 
3. แบบค าร้องขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลประวติันกัเรียน ทบ.1/3 

                 
 

4. แบบค าร้องขอใบแทนประกาศนียบตัร ทบ.1/4 

                 
 

5. แบบค าร้องขอหลกัฐานการศึกษา ฉบบัภาษาองักฤษ ทบ.1/5 (ยืน่เอกสารล่วงหนา้ 1 เดือน) 

                    
 

 



แบบประเมินความพงึพอใจการบริหารงานทะเบียนและวัดผล  

โรงเรียนเชียงของวทิยาคม อ าเภอเชียงของ จังหวดัเชียงราย สพม.เชียงราย 

1. ขอ้มูลทัว่ไปของผูต้อบแบบสอบถาม 

(       ) นกัเรียน   (   ) ผูป้กครอง   (     )  ศิษยเ์ก่า  

 

2. ความคิดเห็นท่ีมีต่อการบริการงานทะเบียนและวดัผล  

ค าช้ีแจง    โปรดท าเคร่ืองหมาย        ในช่องท่ีตรงกบัระดบัความพึงพอใจของท่าน 

      5   หมายถึง   มากท่ีสุด 4  หมายถึง  มาก 

      3   หมายถึง   ปานกลาง 2  หมายถึง  นอ้ย  1   หมายถึง  นอ้ยมาก 

 

รายการ ระดบัความพึงพอใจ 
5 4 3 2 1 

1. .การตอ้นรับดว้ยอธัยาศยัท่ีดี สุภาพ  ใหบ้ริการตามล าดบั      
2.ใหค้  าปรึกษา ความเขา้ใจแก่ผูรั้บบริการตรงตามความตอ้งการ      
3. บริการเป็นไปตามขั้นตอนและเง่ือนไขการบริการ      
4. ขั้นตอนการรับบริการไม่ยุง่ยาก ซบัซอ้น      
5. ใหบ้ริการตรงตามช่วงเวลาท่ีก าหนดใหบ้ริการ      

 

3. ขอ้เสนอแนะ  

.................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

https://forms.gle/dbeFpWBEzDGBqHE46 

 

แนวปฏิบัตกิารวดัและประเมนิผลการเรียนรู้ 

ตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

พทุธศักราช ๒๕๕๑ 


